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一、 本系為綜理學生實習各項相關事宜，特依據本校「學生校外實習委員會設置要

點」，設置「校外實習委員會(以下簡稱本委員會)」。 

二、 本委員會由本系(科)專任教師 5人組成，系(科)主任為當然委員，其餘委員由本

系(科)專任教師票選之。召集人由委員互選產生。召集人和委員任期 1年，連選

得連任。委員會需包含學生代表、機構代表、家長代表。 

三、 本委員會職掌之業務如下: 

(一) 規劃制訂學生校外實習課程相關事宜。 

(二) 執行與輔導學生校外實習期間之一切事宜。 

(三) 與實習相關單位聯繫配合事宜。 

(四) 辦理國內與國外實習機構之遴選並簽訂實習合約。 

(五) 實習書面契約之檢核及確認。 

(六) 辦理實習心得報告及實習心得競賽。 

(七) 處理有關實習之學生申訴事宜。 

(八) 促成與安排企業參訪。 

(九) 爭取校內和政府部門各項與校外實習相關之補助經費。 

(十) 處理其他與校外實習相關事宜。 

四、 本委員會每學期至少召開會議一次，並得由召集人視實際需要隨時召開之。會議

之召開應有三分之二(含)以上之委員出席始得開議， 任何決議應得到出席委員

二分之一(含)以上同意始得成立。 

五、 本要點經系實習委員會會議及系務會議通過後，送院務會議審議，由語文學院公

布後實施，修正亦同。 


