113學年度應用英語系
校外整學期實習同學 文件檢核表
     班級：              姓名：              學號：              
*請務必在截止日前完整填寫並完成繳交以下文件，才能認定實習學分。
	繳交文件
	繳交截止日
	實習助理簽名

	提出申請

	NO.1整學期實習意願書
	113.11.20(三)中午12:00前
	

	NO.2-2校外實習課程風險告知書-整學期實習
	113.11.20(三)中午12:00前
	

	NO.3校外實習機構基本資料表
	113.11.20(三)中午12:00前
	

	NO.4學生實習機構評估表
	113.11.20(三)中午12:00前
	

	通過實習會議審議後，【實習前】須繳交文件 

	校外實習合約書 (以下請擇一，須印出三份，且實習廠商用印過)
NO.5-1三方實習合約書(教育部僱傭關係版)
NO.5-2三方實習合約書(教育部非僱傭關係版)
	113.12.25(三) 中午12:00前
	

	NO.6學生校外實習家長同意書
	113.12.25(三) 中午12:00前
	

	NO.7學生校外實習切結書
	113.12.25(三) 中午12:00前
	

	NO.8學生個別實習計畫書
(繳交紙本日後於系統上傳電子檔，請自行留電子檔)
	113.12.25(三) 中午12:00前
	

	NO.9徵才廣告/實習職缺證明文件
(擇一，須實習廠商用印過)
	113.12.25(三) 中午12:00前
	

	NO.10校外實習安全切結書
	113.12.25(三) 中午12:00前
	

	以下為【實習後】需繳交之文件

	NO.11實習生工作週誌
(繳交紙本日後於系統上傳電子檔，請自行留電子檔)
	114.05.23(五) 中午12:00前
	

	NO.12實習心得報告
(繳交紙本日後於系統上傳電子檔，請自行留電子檔)
	114.05.23(五) 中午12:00前
	

	NO.13實習時數證明函
(書面，需實習公司蓋具公司全名章)
	114.05.23(五) 中午12:00前
	

	NO.14學生校外實習成績考核表
(書面，需實習公司單位主管簽名)
	114.05.23(五) 中午12:00前
	

	NO.15雇主&學生滿意度問卷(線上填寫)
	依學校通知為準
	

	NO.16英文成果報告海報(A3)
	114.05.23(五) 中午12:00前
	

	NO.17英文報告，彩色裝訂成冊 
	114.05.23(五) 中午12:00前
	


備註1：上述文件繳交後，須通過本系「實習委員會」審議，逾期恕不收件。
備註2：有關NO.17英文報告之撰寫要求，請查閱應英系網/實習專區/表單下載。
備註3：NO.17英文報告須裝訂成冊，請裝訂前跟指導教師確認無誤後，再行裝訂。





